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1. TANIM

Staj, Cevre Miihendisligi Boliimii 6grencilerinin mesleki egitimleri ve becerilerini isbasi
caligmalar ile pekistirmeleri i¢in liniversite ortami disinda, ilgili disiplinleri temel ya da
ikincil islev olarak isletmelerinde kullanan, mal ya da hizmet iireten birim, kurum ve kisiler
nezdinde yapacaklar1 uygulamali calismadir.

2. AMAC

Ogrencilerin, Cevre Miihendisligi ile ilgili is alanlarini tanimalarmi ve is yerlerindeki
uygulamalar1 6grenmelerini, egitim ve Ogretim yoluyla edindikleri bilgi ve becerileri
uygulayarak deneyim kazanmalarini saglamaktir.

3. KAPSAM

Bu kilavuz, Eskisehir Teknik Universitesi Miihendislik Fakiiltesi Staj Yonergesi geregi
Cevre Miihendisligi Boliimii gereksinimleri dikkate alinarak hazirlanmis olup; stajla ilgili
esaslar i¢in ilgili Yonerge gecerlidir.

4. GENEL ESASLAR

1. Ilk staj, en erken IV. yariyil sonu itibariyla yapilabilir.

2. Ogrenciler 8grenimleri sirasinda toplam 40 is giinii (iki ayr1 yerde 20+20 is giinii olacak
sekilde) staj yapmak zorundadir. Ogrencilerin stajlarindan birini kamu sektdriinde,
digerini ise Ozel sektorde yapmalari tercih edilmektedir. Zorunlu stajlar, ayni
kurum/kurulusta yapilmamalidir.

3. Ogrenciler, ARINKOM Teknoloji Transfer Ofisi tarafindan is birligi yapilan
kurum/kuruluslarda istege bagli “Proje Tabanli Staj (PTS)” yapabilir. Staj stiresi 45
giinden az, 90 giinden fazla olamaz fakat 20 is giinii olarak sayilir. Ogrencinin yaptigi
PTS’nin, zorunlu stajlardan birinin yerine sayilabilmesi i¢in “Bo6lim Staj
Komisyonuna” dilekceyle bagvurmasi gerekir. Istege bagl yapilan stajin sigortasi staj
yapilan kurum/kurulug veya 6grenci tarafindan karsilanmalidir.

4. Bir hafta 5 is giiniidiir. Isyeri tarafindan ¢alisildig1 belgelendirildigi takdirde, Cumartesi
ve Pazar giinleri de is giinii olarak kabul edilir.

5. Staj, esas olarak egitim G6gretimin fiillen yapilmadig: siireler iginde yapilir. Ancak,
haftada en az 3 tam is giinii (art arda olmasi sart degildir) dersi olmayan 6grenciler bu
kuralin disinda tutulur. Universitelerin yaz okulu programina katilan ve ayn1 zamanda
da staj yapmak isteyen 0grencilerin, 3 is giinii kuralina uyduklarin1 B6liim Bagkanligina
yazili olarak beyan etmeleri gerekmektedir.

6. Ekle-sil haftasinda staj yapilamaz. Yaz doneminde yapilacak stajlarin en geg ekle-sil
haftasina kadar tamamlanmasi gerekmektedir.

7. Bolime Dikey gecis yoluyla gelen 6grenciler, stajin en fazla 20 is giiniinii kapsayan
kismindan muafiyet talebinde bulunmak iizere Universiteye kesin kayit yaptirdiklar: ilk
donemin derslerinin baglangicindan itibaren 2 hafta icerisinde birimine bir dilekceyle
bagvurmak zorundadir. Bagvuru, Boliim Staj Komisyonu Onerisi ile Fakiilte Yonetim
Kurulu tarafindan karara baglanir.

8. Boliime Yatay gecis yoluyla gelen 6grenciler, geldikleri Yiiksekogrenim Kurumunda
kayitl olduklar siirede yaptiklari stajin bir kismi1 ya da tamamu igin Universiteye kesin
kayit yaptirdiklar: ilk donemin derslerinin baslangicindan itibaren 2 hafta icerisinde
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ekinde transkript ve staj raporu igeren bir dilekge ile birimine basvurmalar1 halinde
Boliim Staj Komisyonu onerisi ile Fakiilte Yonetim Kurulu tarafindan karara baglanir.
Cift Anadal yapan O&grencilerin II. Anadal programindaki stajlari, dilekge ile
basvurulmasi halinde ilgili Boliim Staj Komisyonu tarafindan degerlendirilir. Kendi
Anadalindaki stajin bir kismi1 veya tamaminin II. Anadal programinda kabul edilme
kosullari, staj1 takip eden donemin derslerinin baslangicindan itibaren 2 hafta icerisinde
ekinde transkript ve staj raporu igeren dilekge ile II. Anadal programinin yiiriitildiigi
boliime basvurulmasi halinde her iki Bolimiin  Staj Komisyonunun ortak
degerlendirmesi sonucunda Boliim Staj Komisyonu oOnerisi ile Fakiilte Yonetim Kurulu
tarafindan karara baglanir.

Yurt disinda staj yapan (Erasmus staji1) 6grenciler i¢in isbu kilavuzda yer alan yurt igi
staj esaslar1 uygulanir. Bu &grenciler, staj defterlerini ve staj sunumlarmi Ingilizce
hazirlayabilir. Erasmus staj1, zorunlu stajlardan biri yerine sayilacaktir.

STAJ YERI SECIiMIi

Staj yeri, staj komisyonu tarafindan belirlenecegi gibi 6grenciler kendileri de staj yeri
bulabilir. Staj yerini kendisi bulan o6grenciler, bulunan yerin uygunlugunu staj
komisyonuna damismak zorundadir.

5.1. Staj Yerleri icin Ongoriilen Kriterler

Asagida belirtilen tanim(lar)a uygun ve amaci gerceklestirecek staj yerleri i¢in 6ngoriilen

kriterler:

e (evre Yonetim Sistemine sahip olan veya sistemi kurma asamasinda olan isletmelerde,
e Suve/veya atiksu aritim sistemlerine sahip olan isletmelerde,

o Kati atik (evsel, endiistriyel, tehlikeli, tibbi, vb.) yonetimi ¢aligmalari olan isletmelerde,
e Hava kalitesi yonetimi ve hava Kirleticilerinin azaltilmasi, engellenmesi ve kontroliine

yonelik caligmalar1 olan isletmelerde,

Cevre, Sehircilik ve Iklim Degisikligi Bakanligi’'ndan yeterlilik almis veya Tiirkiye
Akreditasyon Kurumundan (TURKAK) akredite olmus ¢evre analiz laboratuvarlarinda,
TUBITAK Test ve Analiz Laboratuvarlarinda (Kimya-Cevre Laboratuvari vb.),

Cevre, Sehircilik ve Iklim Degisikligi Bakanligi, Diger Bakanliklar, Iller Bankasi,
Cevre, Sehircilik ve Tklim Degisikligi 11 Miidiirliikleri, Devlet Su Isleri, Belediyeler
(Biiytiksehir, Sehir) ve Belediyelere (Biiyiiksehir, Sehir) ait Su ve Kanalizasyon
Idarelerinde,

Su-atiksu altyapi tesislerinin projelendirilmesi ve ingaatini yiiriiten isletmelerde,

Is Saglig1 ve Giivenligi konusunda damigmanlik veren firmalarda,

Staj yapilan siire boyunca projeleri aktif olarak devam eden CED ve ¢evre danigsmanlik
biirolarinda,

Cevresel siirdiiriilebilirlik, temiz tretim ve dongiisel ekonomi kapsaminda faaliyet
gosteren danismanlik firmalarinda

staj yapilabilir.



6. STAJ BASVURUSU

Staj basgvurulari; staj baslangi¢ tarihinden ve yariyil bitiminden en az 15 giin Once
yapilmalidir. Staj yapacak Ogrenciler, staj yapacaklari kurum/kurulusu, Boliim Staj
Komisyonuna damisarak belirler. Ogrenciler staj basvurularini, Eskisehir Teknik
Universitesi Miihendislik Fakiiltesi Staj Yonergesinde yer alan Madde 10’a gére ve bu
maddede gecen “Ogrenci Staj Basvuru ve Kabul Formunu (EK-2)” kullanarak
gerceklestirir. Ogrencilerin bu formdan 3 asil kopya hazirlamalar1 gerekmektedir.

6.1. Staj ile ilgili Sigorta Islemleri (SGK ise Giris Islemleri)

8 Mayis 2008 tarihinde yayimlanarak yiriirliige giren 5754 sayili kanun uyarinca,
yiiksek6grenim sirasinda zorunlu staja tabi tutulan 6grenciler igin 6grenim gordiikleri
yiiksekdgretim kurumu, staj yapilan siire boyunca is kazasi ve meslek hastalig1 sigortasi
yaptirip prim 6demek zorundadir. Staj sigortasiyla ilgili her tiirlii islem, Miihendislik
Fakiiltesi Dekanhgi Ogrenci Isleri Birimi tarafindan yapihr.

Staj yapma kosullarini saglayan ve ilgili sektorde SGK’ya kayitli olarak calisan 6grenci,
zorunlu staj stiresi kadar calistigini belgelendirmesi durumunda, isyerinde yaptigi
caligmalar ile ilgili Bolimiiniin 6ngordiigii staj siirecini (rapor, sunum vb.) isletmek
kosuluyla, Boliim Staj Komisyonu onerisi ve Fakiilte Yonetim Kurulu karariyla stajdan
muaf tutulabilir. Ayn1 isyerinde ¢alisma nedeniyle ancak bir stajdan muaf tutulabilir.

7. STAJ SURESINCE YAPILACAKLAR

1. Ogrenciler, stajm ilk giinii Kurum/Kurulus Ogrenci Staj Degerlendirme Formu (EK-4)”
ve “Ogrenci Staj Devam Cizelgesini (EK-3)” staj yaptiklari kuruma vermelidir. Staj
sonunda, kurulus tarafindan doldurulmus ve onaylanmis olan bu form ve ¢izelge kapali
ve miihiirlii zarf icerisinde teslim alinarak Boliim Staj Komisyonuna elden teslim
edilmeli veya staj yapilan kurumdaki yetkili tarafindan Boliim Staj Komisyonuna e-
posta (cevrestaj@eskisehir.edu.tr) olarak gonderilmesi saglanmalidir.

2. Ogrenciler, staj siiresince “Yiiksekdgretim Kurumlari Ogrenci Disiplin Y6netmeligi” ve
staj yaptiklar1 yerin disiplin, emniyet ve gilivenlikle ilgili kurallarina uymak, mensubu
olduklar1 {iniversiteyi ve boliimii en iyi sekilde temsil etmek zorundadir. Staj yaptigi
kurum/kurulus tarafindan kurallara uymadigi Bolimiimiize
(cevrestaj@eskisehir.edu.tr) yazili olarak bildirilen 6grencinin stajina son verilerek
stajin1 tekrar yapmasi istenir.

3. Opgrenciler, staj yaptiklar1 kurulus hakkinda bilgi edinmeli ve staj esnasinda isyerinin,
bir Cevre Miihendisinden beklentilerinin ne oldugunu sorgulamalidir. Bu baglamda,
etkin ve verimli bir staj i¢in dikkat edilmesi gereken asgari hususlar asagida verilmistir:

a. Staj yaptiginiz isletmede Cevre Yonetim Sistemi, Is Sagligi ve Giivenligi
yonetim sistemleri kurulu ya da kurulum asamasinda ise; bu sistemlerin yapisini,
isleyisini, dokiimantasyonunu 6greniniz.

b. Uretim yapan ve sonucunda atik olusturan bir isletmede staj yapiyorsaniz;

i. Isletmenin {iretim prosesini greniniz
ii. Uretimde kullanilan hammaddeleri 6greniniz
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iii. Uretim sonucu olusan atik tiirlerini, miktarlarin1 ve olustuklari proses
asamalarin1 6greniniz

iv. Atiklarin (kat1 ve tehlikeli atiklar, atiksu, atmosferik emisyonlar vb.)
aritim1 ve bertarafi igin izlenen prosesleri detaylica 6greniniz

v. Isletmenin Cevre Mevzuatinda yer alan yonetmeliklerden hangilerine
tabi oldugunu ve saglamasi gereken desarj/emisyon kriterlerini
Ogreniniz.

vi. Isletmenin gevre analiz laboratuvari varsa, burada yapilan analizleri
prensipleriyle birlikte 6greniniz.

vii. Isletmenin cevresel problemleri varsa, ¢oziim dnerileri gelistiriniz.

viii. Isletmenin akim semasini, aci8a ¢ikan atiklar1 gdstererek hazirlaymniz.

ix. Isletmenin aritim proseslerini, akim semalari gizerek agiklayiniz.

c. Staj yaptigmiz isletmede projelendirme yapiliyorsa;

i. Tasarim kriterlerini ve asamalarini detaylica 6greniniz.

ii. Raporunuzda 6rnek hesaplamalara yer veriniz.

iii. Isyerinin tasarimda kullandig1 yazilimi, uygulamasiyla 6greniniz.

d. CED galigmalar yiiriiten bir isyerinde staj yapiyorsaniz;

i. CED Yonetmeligini dikkatlice inceleyiniz.

ii. Isyerinin CED raporu hazirlayabilmesi i¢in saglamas: gereken Kriterleri
ogreniniz.

iii. CED raporu hazirlama asamalarini detaylica 6greniniz.

iv. Ornek bir firma i¢in CED raporu alma asamalarin1 akim semas1 ¢izerek
detaylica agiklaymiz.

v. Uzerinde calisigimiz projelerin  gevresel etkilerini ve bunlarin
azaltilmasina yonelik olas1 dnlemleri projenin her asamasi i¢in (faaliyet
oncesi, sirast ve sonrasi) irdeleyiniz.

e. Cevre, Sehircilik ve Iklim Degisikligi Bakanligi, Belediyeler ya da Cevre,
Sehircilik ve Iklim Degisikligi 11 Miidiirliikleri'nde ya da benzeri kamu
kuruluglarinda staj yapiyorsaniz,

I. Calistiginiz kurumun dahil oldugu yonetsel isleyisi ve kurumsal yapiyi
ogreniniz.

ii. Calistiginiz kurumun gorev ve yetkilerini 6greniniz.

iii. Bu gorevler dahilinde denetim uygulamalarina katiliyorsaniz denetlenen
isletmenin {liretim sonucu olusan atik tiirlerini ve olustuklar1 proses
asamalarini, isletmenin Cevre Mevzuatinda yer alan yonetmeliklerden
hangilerine tabi oldugunu ve saglamasi gereken kriterleri 6greniniz.

iv. Calistiginiz birimde yuritiilmekte olan ¢alismalari detaylica dgreniniz.
Herhangi bir nedenle stajin1 tamamlayamayan Ogrenci, staj yaptigi kurum/kurulus
yetkilisi tarafindan Dekanliga gonderilmek iizere diizenlenen “Staj Ayrilis Formu (EK-
6)” evrakini kullanmalidir.

STAJ RAPORUNUN HAZIRLANMASI

1. Stajda yapilanlar rapor formatinda yazilmalidir. Giin bazinda yazimlar kabul
edilmeyecektir. Staj sonunda yazilacak olan staj raporlari; Staj Raporu Dis ve I¢c Kapak,
Staj Rapor Format ve Giin Cizelgesine uygun olarak bilgisayar ortaminda (Word)
yazilacaktir. Staj yapan dgrencilerin hazirlamak zorunda olduklar1 “Staj Raporu”, asagidaki
yazim kurallarina uygun olarak diizenlenmelidir.



a. Staj raporu, bilgisayar ortaminda (Word) yazilacaktir. Kapak sayfasi gibi baslica
kistmlarm formati Eskisehir Teknik Universitesi Miihendislik Fakiiltesi Staj
Yonergesi Madde 9-e (EK-5) kapsamindaki yonlendirmeler, diger i¢ sayfalar veya
kaynakca gibi kisimlar ise Eskisehir Teknik Universitesi Lisansiistii Egitim
Enstitiisii tez yazim kilavuzu kullanilarak hazirlanacaktir. Staj raporu, 6zel sayfalar
(D1is Kapak Sayfasi, I¢ Kapak Sayfasi, Igindekiler, Simgeler ve Kisaltmalar,
Tablolar Listesi, Sekiller Listesi) ve Ekler hari¢ 25 sayfadan az olmamahdir.

b. Staj raporu asagidaki boliimlerden olusacaktir.

1. Staj raporu kapak sayfasi (dis kapak)

2. Staj raporu i¢ kapak (resimli ve onayli): Ogrenci adi soyadi, numarasi, staj
baslama ve bitis tarihleri, kac giin staj yaptigi, is yeri amiri adi, soyadi, imzasi
ve onayl icermelidir.

3. Giin ¢izelgesi: Klasik/yliz ylize staj yapan 6grenciler i¢in “Giin ¢izelgesi”, staj

giiniine denk gelecek sekilde 2-3 climle ile doldurulmalidir. (Not: Uzaktan staj

vapan ogrenciler igin ise giin bazinda verilen sorumluluklar “uzaktan staj giin
cizelgesi” doldurularak staj raporuna yansitilmalidir.)

Icindekiler sayfasi

5. Girig: Bu boliimde 6grencinin staj yapmasindaki amag¢ ve motivasyonu, stajin
konusu, igyeri ve faaliyetleri hakkinda kisaca bilgi (1-2 sayfa) verilecektir.

6. Stajda yapilan ¢alismalar ve edinilen bilgiler: Bu boliimde staj siiresince yapilan
calismalar ayrintili olarak belirtilecektir.

7. Sonug: Staj dosyalarinin sonunda, stajda edinilen bilgi ve becerilerle yapilan
islerin 6zet halinde degerlendirmesi yapilarak, goriis ve diisiinceler yazilacaktir.

e

2. Staj raporu, (staj yapilan kurum/kurulusun bilgisi ve izni dahilinde) fotograf ve
dokiimanlarla desteklenerek aktarilmalidir.

3. Staj raporu, kisiye 6zgii olmalidir. Ayni1 yerde staj yapan 6grencilerin raporlari, 6zgiin bir
yaklagimla, kisisel tecriibelerini ve kazanimlarini1 yansitacak sekilde hazirlanmalidir.

4. Raporun kapak sayfasi, staj yerindeki yetkili kisi tarafindan incelenerek onaylanmalidir.

9. STAJ SONRASI YAPILMASI GEREKENLER

Staj raporu (orijinallik belgesini de icerecek sekilde), donemin baslamasini takip eden ilk 2
hafta icerisinde Staj Komisyonuna spiral ciltli olarak teslim edilmeli ve ayni zamanda
orijinal word formati da Bolimiimiiz web sayfasi staj>iletisim sekmesi altindaki OneDrive
sistemine yiiklenmelidir. Staj evraklarimi (Ogrenci Staj Basvuru ve Kabul Formu, Staj
Raporu, Kurum Ogrenci Staj Degerlendirme Formu, Ogrenci Staj Devam Cizelgesi, Staj
Raporu Orijinallik Belgesi) zamaninda teslim etmeyenlerin stajlari kabul edilmez.

1. “Ogrenci Staj Basvuru ve Kabul Formu”nun elektronik kopyas1 OneDrive sistemine
yiiklenmelidir.

2. Staj raporu ile birlikte kapali ve miihiirlii zarf igerisinde “Kurum Ogrenci Staj
Degerlendirme Formu (EK-4)” ve “Ogrenci Staj Devam Cizelgesi (EK-3)” Staj
Komisyonuna elden teslim edilmeli veya staj yapilan kurumdaki yetkili tarafindan
elektronik ortamda (cevrestaj@eskisehir.edu.tr) ulastirilmalidir.



3. Staj raporunda imza, miihiir ve tarihler iizerinde silinti, kazint1 ve diizeltme olmasi
halinde staj kabul edilmez.

4. Staj raporunun hazirlanmasina ek olarak, staj calismalarmin sézlii sunum olarak
yapilmasi zorunludur. Bu agidan, staj sunumu igin hazirliklarin  yapilmasi
gerekmektedir.

10. STAJIN DEGERLENDIRILMESI

1. Staj evraklart ve staj sunumu, Bolim Staj Komisyonunca degerlendirilir. Bu
degerlendirmede; Cevre Miihendisligi Boliimii web sayfasinda bulunan Eskisehir
Teknik Universitesi Miihendislik Fakiiltesi Ogrenci Staj Yénergesinde yer alan Madde
14, bu maddede bahsi gegen “Kurum Ogrenci Staj Degerlendirme Formu (EK-4)”,
“Boliim Staj Komisyonu Ogrenci Staj Degerlendirme Formu (EK-7)” ve asagidaki
hususlar dikkate alinir:

Yapilan staj calismasinin kapsami,

Staj yapilan kurum/firma hakkinda teknik bilgiler ve staj yerinin tanitima,
Yapilan calisma ve gézlemlerin staj raporuna aktarilma seklinin uygunlugu,

Staj raporunun uygun bir sekilde doldurulmasi,

Staj raporunda yapilan anlatimlarin gézlemler sonucunda yazilip yazilmadigi,
Staj raporunda yapilan anlatimlarda ¢izilen veya fotograf ile verilen sekillerin ve
tablolarin yeterliligi,

g. Staj raporunda yapilan g¢alismalar ve gozlemlerle ilgili verilen dokiimanlarin
yeterliligi.
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2. Staj ¢aligmalarmin sozlii sunum olarak yapilmasi zorunludur. Staj Komisyonunca
belirlenen tarihte, yukarida maddeler halinde verilen hususlar1 dikkate alarak 15 dakika
stireyle (15 slayti gegmeyecek sekilde), yiiz yiize veya uzaktan erisim yoluyla Staj
Komisyonuna sunmasi gerekir.

3. Basarisiz stajlar, giin sayisi itibari ile tamamen veya kismen tekrarlanmalidir. Stajin
basar1 durumuyla ilgili belirsizlik yasanmasi durumunda raporun yeniden yazilmasi
veya gelistirilmesi, 6dev verilmesi ve sunumlarin tekrarlanmasi istenebilir.

11. STAJ RAPORU iCiN BENZERLIK TARAMASI

Staj raporu hazirladiktan sonra, raporun ilgili boliimleri (staj raporu metni; Giris, Stajda
Yapilan Calismalar ve Edinilen Bilgiler ve Sonug¢ bdéliimleri) Turnitin programina
yiiklenerek benzerlik (orijinallik) raporu alinir. Turnitin benzerlik raporu ¢iktisi, staj
raporuyla birlikte donemin baslamasini takip eden ilk 2 hafta igerisinde Boliim Staj
Komisyonuna elektronik ortamda (OneDrive sistemi) ulastirilir veya teslim edilir. Asagida,
staj raporunun Turnitin programina nasil yiiklenecegi ve benzerlik raporunun nasil alinacagi
anlatilmistir.

11.1. TURNITIN Siniflarina Kayit Yapilmasi

Ogrenci staj raporlari, iiniversitemiz tarafindan saglanan e-posta adresleri ile Turnitin
programinda acilan staj sinifina/dersine Boliim Staj Komisyonu tarafindan kayit edilir.
Kayit islemi yapildiginda, 6grenciler, “noreply@turnitin.com” adresinden bir e-posta
mesaj1 alirlar.



Daha 6nce bir Turnitin hesab1 olmayan 6grenciler, “noreply@turnitin.com” adresinden,
“Sizin i¢in bir Turnitin hesabi olusturuldu. Giris bilgileriniz soyledir:” konulu bir e-posta
alirlar. Mesajda belirtilen e-posta adresi ve verilen gegici sifre ile Turnitin web sayfasina
(http://turnitin.com/tr/login) giris yapilir. Sisteme giris yaptiktan sonra, agilan pencereden
kullanict bilgileri dogrulanir ve yeni bir sifre tanimlanir. Agilan pencereden kullanict
sO0zlesmesi kabul edilir. Kullanici s6zlesmesinin kabul edilmesinin ardindan 6grenci, kayitl
oldugu siniflarin yer aldig1 Turnitin ana sayfasina yonlendirilir.

Daha once bir Turnitin _hesab1 olan Ogrenciler, noreply@turnitin.com adresinden
“Ogretmeniniz tarafindan bir Turnitin simifina kaydedildiniz” konulu mesaj alirlar. Sinifi
kullanmak i¢in Turnitin web sayfasina (http:/turnitin.com/tr/login) gidilir. E-posta adresi ve
sifre ile giris yapilir.

11.2. Staj Raporunun TURNITIN Programina Yiiklenmesi

Staj raporu metninin Turnitin programina yiiklenebilmesi i¢in kayit olusturulan sinif altinda
odev olusturulmustur. Olusturulan 6devi gorebilmek i¢in kayitli olunan sinif tiklanir. Agilan
sayfada staj raporu metninin yiiklenebilmesi i¢in olusturulan 6devle ilgili bilgiler yer alir.
Olusturulan 6dev, “Staj Raporu Metni” olarak adlandirilir. Staj raporu metninin sisteme
yiiklenebilmesi i¢in 6devin saginda bulunan “Gonder” diigmesi tiklanir. Agilan sayfada
“Adi” ve “Soyadi” kisimlar1 otomatik olarak doldurulmugstur, bu kisimlara 6grenci giris
yapamaz. “Génderi Basligi” kismina staj raporu icin bir baslik yazilir. Staj raporu olarak
Turnitin programina yiiklenecek dosya secilir ve “Yiikle” diigmesine basilir. Staj raporu,
kaynakca hari¢ olacak sekilde (Giris, Stajda Yapilan Calismalar ve Edinilen Bilgiler ve
Sonug boéliimleri) ayr1 bir word dosyasi olarak kaydedilerek Turnitine bu dosya yiiklenir.
Agilan sayfada, yiiklenen dosya incelenir, dosyanin dogrulugundan emin olunduktan sonra
“Onayla” diigmesine basilir. Yiiklenen dosyanin onaylanmasinin ardindan génderime
iliskin gonderim tarihi ve numarasi olan dijital makbuz ekranda gériintiilenir. “Odev
Listesine Geri Don” diigmesi tiklanarak ddev sayfasina tekrar geri doniiliir.

11.3. Benzerlik Raporunun Alinmasi

Staj raporu metninin Turnitin programina yiiklenmesiyle birlikte 6dev sayfasinda, staj
raporu metni i¢in olusturulan benzerlik orani goriintiilenir. Benzerlik orani tiklandiginda ise
staj raporu metni i¢in olusturulan orijinallik (benzerlik) raporu goriintiilenir. Ag¢ilan Turnitin
dokiiman goriintiileyici sayfasinda, staj raporu ile Turnitinin taradigi kaynaklar arasindaki
benzerlikler goriiliir. Turnitine yiiklenen staj raporu sayfanin sol tarafinda goriiliirken, en
yiiksek oranda tespit edilen benzerliklere ait kaynaklar ise sayfanin sag tarafinda “Eslesmeyi
Gozden Gegir” penceresinde listelenmistir. “Eslesmeyi Gozden Gegir” penceresinde en
yiiksek benzerliklerin oldugu kaynaklar goriintiilenir. Benzerligin tespit edildigi tim
kaynaklarin goriintiilenmesi i¢in pencerenin en sagindaki “Tiim Kaynaklar” simgesi
tiklanir.

Benzerlik raporu %30 un lizerinde olan staj raporlar1 degerlendirmeye alinmaz. Bu nedenle,
orijinallik raporu %30’un iizerinde olan staj raporlari i¢in tespit edilen benzerliklerin
giderilip, staj raporunun yeniden Turnitine yiiklenmesi gerekmektedir. Benzerligin
giderilmesi i¢in alint1 yapilan boliimiin, staj raporunu yazan 6grencinin kendi ciimleleri ile
yeniden yazilmasi gerekmektedir.
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Diizeltmeleri yapilmis, benzerlikleri giderilmis staj raporunun yeniden Turnitine
yiikklenmesi i¢in 6dev sayfasindaki “Yeniden Génder” digmesi tiklanir. Staj raporu
metninin Turnitine yiiklenmesi yukarida anlatildigr sekilde tamamlanir. Benzerlik raporu
9030’un altinda olana kadar bu islemler tekrar edilir.

Benzerlik oran1 %30’un altinda olan staj raporu igin orijinallik raporu alinir. Orijinallik
raporu almak icin Turnitin dokiiman goriintiileyici sayfasinin sol alt boliimiinde bulunan
simge tiklanarak orijinallik raporu bilgisayara indirilir. Turnitin orijinallik raporu ve staj
raporu, donemin baglamasini takip eden ilk 2 hafta icerisinde Staj Komisyonuna spiral ciltli
olarak teslim edilecek ve Boliimiimiiz web sayfasi staj>iletisim sekmesi altindaki OneDrive
baglantis1 yoluyla iletilecektir.
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“Ogrenci Staj Kilavuzu™nu ve “Ogrenci Staj

Yonergesi~ni inceleyiniz.

|}

Uygun staj yeri bulunuz. “Béliim Staj Komisyonundan én onay alimz.

L}

Staj yapilacak kurum/kurulusa verilmek iizere “Ogrenci Staj Basvurusu ve Kabul
Formu™nu (EK-2) bilgisayar ortamunda doldurarak (3 niisha) ciktisiu aluuz.

!

Staj yapacagimiz kurum/kurulusa “Ogrenci Staj Bagvuru
ve Kabul Formu™nu (EK-2) onaylatiniz.

1

Staj yapacaguuz kurumy/kurulusa onaylattigimiz “Ogrenci Staj Bagvuru ve Kabul Formu” (EK-2)
ile egitim-0gretim dénemi icerisinde olacak sekilde staj baslangic tarihinden en az 15 giin dnce
“Boliim Staj Komisyonu na basvurarak staj veri uygunlugu icin onay (imza) alimz.

!

HAYTR

Onay alindi nu?

EVET 1

Staj yapacaginiz kurum/kurulus ve Béliim Staj Komisyonu tarafindan onaylanmis “Ogrenci Staj Basvuru ve
Kabul Formu™nun (EK-2) bir kopyasini staj baslangic tarihinden en fazla 7 giin énce Ogrenci Isleri Birimine
iletiniz. SGK girislerinizi yaptirarak, hazirlanan “SGK Ise Giris Bilgirgesi™ni alimz.

!

“SGK Ige Giris Bildirgesi”, “Ogrenci Staj Devam Cizgelgesi” (EK-3) ve
“KurunyKurulus Ogrenci Staj Degerlendirme Formu™ (EK-4) belgelerini
staj yapacagmiz kurumun/kurulusun Staj Yetkilisi'ne teslim ediniz.

!

“Boéliim Staj Kilavuzu™nda tanimlanan bicimde stajimzi tamamlayiniz.

|

“Staj Raporu” (EK-5) ve Ekleri, “Kurum/Kurulus Ogrenci Degerlendirme Formu”
(EK-4) “Ogrenci Staj Devam Cizelgesi” (EK-3) belgelerini yonergede belirtilen siire
icinde “Boliim Staj Komisyonu™ tiyesine imza karsihiginda teslim ediniz.

!

OGRENCI STAJ SURECI TAMAMLANDI.
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